                     Trường THCS Huỳnh Văn Nghệ  
                              LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 (Từ ngày 16/09/2019 đến ngày 22/09/2019)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
16/9
	- Họp Ban lãnh đạo
	Phọng họp PGD&ĐT
	8h00
	BLĐ, Bà Hiệp, BP Tổ chức

	
	- CBCĐ báo cáo nội dung họp SGD&ĐT (tập trung những điều mới) gửi file về email: pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (ông Tùng)
	Trước 9h00
	Thầy Phát.

	
	· Họp CBCĐ bộ môn THCS (chuẩn bị nội dung để báo cáo).
	HT. D PGD&ĐT
	14h00
	Thầy Thảo, Thầy Phát

	
	- Họp giao ban công tác tài chính.
	HT. A PGD&ĐT
	15h00
	Thầy Thảo, Cô Thủy

	
	- Nhận sổ khám sổ khám sức khỏe.
	Văn phòng 
(Bà Trân)
	Hạn chót
	Cô Kim Anh

	
	· Đăng ký bổ sung sổ khám sức khỏe cho học sinh đầu cấp 
Về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Văn phòng 
(Bà Trân)
	
	Cô Kim Anh

	
	- Tham gia Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019- 2020 (theo KH 1034/KH-GDĐT ngày 6/9/2019)
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Các đơn vị THCS 

	
	- Kiểm tra việc tổ chức thực hiện và hồ sơ HTCT lớp học, HTCT lớp học sau kiểm tra lại cấp TH; hồ sơ lên lớp sau khi kiểm tra lại cấp THCS.
	
	
	Ông Thanh-PTP, tổ PT

	
	- Kiểm tra điều kiện dạy nghề của các trường THCS có dạy nghề.
	
	
	TT GDNN-GDTX 

	
	- Nhận giấy giới thiệu thuyên chuyển công tác NH 2019-2020
	Bộ phận tổ chức

(D. Thủy)
	09h00
	Cô Mai Lý

	Thứ Ba
17/9
	- Tập huấn phần mềm KĐCLGD.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	Tổ trưởng VP và nhân viên vi tính 

	
	- Nộp báo cáo tăng giảm biên chế và quỹ tiền lương quý III/2019 về email: lhhai.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ TV (Ông Hải)
	Hạn chót
	Cô Thủy

	
	- Gửi Kế hoạch Giáo dục, các kế hoạch khác, TKB về PGD&ĐT
	Tổ PT (ông Tùng)
	Hạn chót
	PHT1

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
18/9
	- Tham dự Tổng kết công tác Đội năm học 2018 - 2019 và triển khai kế hoạch năm học 2019 - 2020 
	HT A PGD&ĐT
	8h00
	PHT1, TPT, LĐtrưởng

	
	-.Họp LT – HĐ trường
	
	16h15
	

	Thứ Năm
19/9 
	- CBCĐ xây dựng kế hoạch hoạt động bộ môn năm học 2019-2020 gửi về email: pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (ông Tùng)
	
	Thầy Phát, Thầy Thảo

	
	- Nhận lại Kế hoạch BDTX đã duyệt.
MNCL: Bà Kim Chi; MN NCL: Bà Thùy Trinh;

TH: Bà Kim Trinh; THCS: Ông Phong Lan. 

	Trường BDGD
	
	Văn thư

	Thứ Sáu
20/9
	- Tham dự chuyên đề: “Đẩy mạnh ứng dụng CNTT trong tổng hợp báo cáo về công tác thiết bị THCS”.
	HT. D PGD&ĐT
	8h00
	Cô Thuấn 

	
	- Họp chuyên môn bậc THCS.
	HT. D PGD&ĐT
	14h00
	Thầy Thảo, Thầy Phát

	
	- Nộp hồ sơ báo cáo về phân hạng trường năm học 2019-2020 
	Bộ phận tổ chức 

(D. Thủy)
	Trong ngày
	Cô Thủy, văn thư

	
	- Nộp hồ sơ tuyển dụng viên chức năm học 2019-2020
	
	
	Thầy Phát, văn thư

	
	- Họp GVCN, Giáo viên dạy BT môn Văn , Toán, Anh , Lý , Hóa
	Phong truyền thống
	16h30
	Giáo viên khóa 9, Giáo viên dạy BT theo thành phần

	
	- Họp BĐDCMHS trường,  ĐDPH lớp
	Phòng Giáo viên
	17h30
	BLĐ, GVCN

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
21/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
22/9

  
	- Họp CMHS toàn trường K6
	
	7h30-9h00
	BLĐ, GVCN

	
	- Họp CMHS toàn trường K7
	
	9h30-11h00
	BLĐ, GVCN

	
	- Họp CMHS toàn trường K8
	
	13h30-15h00
	BLĐ, GVCN

	
	- Họp CMHS toàn trường K9
	
	15h30-17h00
	BLĐ, GVCN

	
	
	
	
	


